
学术交流

活动管理

流程

不同意

学术
活动
申请

▲大型学术活动
活动主办单位于
活动前两周填写
《大型学术活动
申请表》，电子
版发送至科技处
综合科。

▲其他学术交流
活动活动主办单
位于活动前一周
填写《学术交流
计划表》，电子
版发送至科技处
综合科。

学术
活动
宣传

▲大型学术活动
活动主办单位于活动
举办前一周，向科技
处综合科提交活动宣
传相关资料及宣传海
报内容，综合科确认
后确定宣传计划。

▲其他学术交流活动
活动主办单位张贴宣
传海报（学术报告宣
传海报请到综合科领
取）。

学术
活动
组织

▲大型学术
活动
以活动主办
单位为主，
科技处协助。

▲其他学术
交流活动
以活动主办
单位为主。

退回

同
意

学术活
动反馈

▲大型学术活动
活动主办单位在活动结束
一周内向科技处提交相关
总结材料。

▲其他学术交流活动
活动主办单位在活动结束
一周内将学院领导签字盖
章后的《学术活动报表》
（科技处网站下载中心中
下载）并附上报告会照片
送交科技处综合科进行确
认。

各学院科研秘书在科研管
理系统中登记学术交流信
息。

科技处工作人员根据情况
在系统中进行确认并核算
工作量。

同
意

不
同
意

退回


