
横向项
目经费

报销 

流程 

归属于各二级学院教师的科研经费 

报
销
相
关
票
据 

经
手
人
及
项
目
负
责
人
签
字 

1万元以下 

1-5万元（含1万元） 

5-10万元（含5万元）  

10万元（含10万元）
以上 

项目负责人审批 

院长、科技处处长审核，主
管科研校领导审批 

按财
务管
理相
关规
定签
字后
到计
财处
办理
用款
手续 

院长审批 

院长、科技处处长审核，主
管科研校领导、校长审批 

不归属于各二级学院教师和院长的科研经费 

报
销
相
关
票
据 

经
手
人
及
项
目
负
责
人
签
字 

1万元以下 

1-5万元（含1万元） 

5-10万元（含5万元）  

10万元（含10万元）
以上 

项目负责人审批 

科技处处长审核，主管科研
校领导审批 

按财
务管
理相
关规
定签
字后
到计
财处
办理
用款
手续 

科技处处长审批 

科技处处长审核，主管科研
校领导、校长审批 


