
科研合
同专用

章管理

流程 

审核通过后，项
目负责人根据合
同所要求数量，
打印纸质合同 

项目负责人将纸
质合同送交至科
技处项目科签字
盖章 

2 3 项目负责人将需
要签订的纵向项
目合同材料在OA
系统—日常办
公—新建—科技
处—“大连交通
大学科技合同签
订申请表”提交 

1 
项目负责人将合
同书送至对方盖
章，并将双方签
字盖章的合同送
交一份至科技处
项目科备案 

4 


